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	Aanvraag van een machtiging tot elektronische mededeling van persoonsgegevens
	VTC-03-150811/


	
	Vlaamse Toezichtcommissie voor het elektronische
bestuurlijke gegevensverkeer
Boudewijnlaan 30 bus 47, 1000 BRUSSEL

Tel. 02 553 50 47 – Fax 02 553 13 15
E-mail: toezichtcommissie@vlaanderen.be
Website: www.vlaamsetoezichtcommissie.be
	In te vullen door de 
behandelende afdeling

ontvangstdatum

	
	
	

	
	
	 FORMCHECKBOX 
 mail
	 FORMCHECKBOX 
brief

	
	Waarvoor dient dit formulier?

Met dit formulier vraagt u een machtiging van de Vlaamse Toezichtcommissie voor de elektronische mededeling van persoonsgegevens door de Vlaamse overheid aan een organisatie uit de publieke sector of de privésector.
Wie ondertekent dit formulier?
De verantwoordelijken voor de verwerking van de persoonsgegevens bij alle betrokken organisaties (zowel de aanvrager als de overheid die de persoonsgegevens zal meedelen) ondertekent dit formulier.
Waar vindt u meer informatie over dit formulier?
Meer informatie vindt u in het decreet van 18 juli 2008 betreffende het elektronische bestuurlijke gegevensverkeer. Als u vragen hebt, kunt u ook bellen naar 02 553 50 47 of mailen naar toezichtcommissie@vlaanderen.be. Het is raadzaam om, voor u de aanvraag indient, contact op te nemen met het secretariaat van de Vlaamse Toezichtcommissie op bovenvermeld adres.
Welke documenten moet u bij dit formulier voegen?
Voeg de documenten waarnaar verwezen wordt in dit formulier, als bijlage bij dit formulier. Elke betrokken organisatie vult afzonderlijk het formulier Evaluatie van de beveiliging van het informatiesysteem voor de bescherming van persoonsgegevens in en voegt het ook bij dit formulier.

Aan wie bezorgt u dit formulier?
Stuur dit formulier per post of per mail naar de Vlaamse Toezichtcommissie, waarvan het adres vermeld staat in het formulierhoofd.

	

	
	Gegevens van de betrokken partijen

	

	
	Gegevens van de aanvrager van de elektronische persoonsgegevens

	

	1
	Als verschillende organisaties elektronische persoonsgegevens vragen, neemt u de gegevens die gevraagd worden in vraag 2 tot en met 8, voor elke organisatie op in een apart document dat u bij dit formulier voegt of kopieert u de vragen in dit document.

	

	2
	Vul de gegevens in van de organisatie die de elektronische persoonsgegevens aanvraagt.

	
	naam 
	     

	
	straat en nummer 
	     

	
	postnummer en gemeente
	     

	
	telefoonnummer 
	     

	
	e-mailadres 
	     

	
	KBO-nummer
	
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	vestigingsnummer VO
	
	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	

	3
	Vul de gegevens in van de contactpersoon voor dit dossier.
De contactpersoon moet de eventuele vragen beantwoorden en bereikbaar zijn de periode na de indiening.

	
	voor- en achternaam 
	     

	
	functie 
	     

	
	telefoonnummer 
	     

	
	e-mailadres 
	     

	


	4
	Verwerkt de organisatie die de elektronische persoonsgegevens verwerkt, al die gegevens zelf?

	
	 FORMCHECKBOX 

	ja. Ga naar vraag 5.

	
	 FORMCHECKBOX 

	nee. Ze doet daarvoor een beroep op een externe verwerker. Ga eerst naar vraag 9.

	

	
	Gegevens van de overheid die de elektronische persoonsgegevens zal meedelen

	

	5
	Als verschillende overheden elektronische persoonsgegevens zullen meedelen, neemt u de gegevens die gevraagd worden in vraag 6, 7 en 8 voor elke overheid op in een apart document dat u bij dit formulier voegt of kopieert u de vragen in dit document.

	

	6
	Vul de gegevens in van de overheid die de elektronische gegevens zal meedelen.

	
	naam 
	     

	
	straat en nummer 
	     

	
	postnummer en gemeente
	     

	
	telefoonnummer 
	     

	
	e-mailadres 
	     

	

	7
	Vul de gegevens in van de contactpersoon voor dit dossier.
De contactpersoon moet de eventuele vragen beantwoorden en bereikbaar zijn de periode na de indiening.
Het vestigingsnummer moet alleen ingevuld worden voor Vlaamse instanties.

	
	voor- en achternaam 
	     

	
	functie 
	     

	
	telefoonnummer 
	     

	
	e-mailadres 
	     

	
	KBO-nummer
	
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	vestigingsnummer
	
	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	


	

	8
	Verwerkt de organisatie die de elektronische persoonsgegevens verwerkt, al die gegevens zelf?

	
	 FORMCHECKBOX 

	ja. Ga naar vraag 15.

	
	 FORMCHECKBOX 

	nee. Ze doet daarvoor een beroep op een externe verwerker. Ga naar vraag 9.


	

	
	Gegevens van de externe verwerkers

	
	De externe verwerker is de natuurlijke persoon, de rechtspersoon, de feitelijke vereniging die of het openbaar bestuur dat de persoonsgegevens verwerkt voor de persoon die verantwoordelijk is voor de verwerking ervan. De personen die onder het rechtstreekse gezag staan van de verantwoordelijke voor de verwerking, zijn geen externe verwerkers.

	

	9
	De externe verwerker werkt in opdracht van

	
	 FORMCHECKBOX 

	de instantie die meedeelt

	
	 FORMCHECKBOX 

	de ontvangende organisatie

	
	 FORMCHECKBOX 

	beide

	

	10
	Vul de gegevens in van de externe verwerker.

	
	naam externe verwerker
	     

	
	straat en nummer 
	     

	
	postnummer en gemeente 
	     

	
	telefoonnummer 
	     

	
	e-mailadres 
	     

	


	11
	Vul de gegevens in van de contactpersoon bij de externe verwerker voor dit dossier.

	
	voor- en achternaam 
	     

	
	functie 
	     

	
	telefoonnummer 
	     

	
	e-mailadres 
	     

	

	12
	Welke concrete taken vervult de externe verwerker voor de organisatie in het kader van deze machtigingsaanvraag?

	
	     

	

	13
	Is de samenwerking met de externe verwerker van onbepaalde duur? 

	
	 FORMCHECKBOX 

	ja

	
	 FORMCHECKBOX 

	nee. Vermeld hieronder de einddatum.

	

	
	dag
	 
	 
	maand
	 
	 
	jaar
	 
	 
	 
	 
	

	

	14
	Zijn er nog andere externe verwerkers die de ontvangen elektronische gegevens verwerken?

	
	 FORMCHECKBOX 

	ja. Neem de gegevens die gevraagd worden in vraag 5 tot en met 8, voor elke externe verwerker op in een apart document dat u bij dit formulier voegt.

	
	 FORMCHECKBOX 

	nee

	
	

	
	Algemene beschrijving van de gevraagde elektronische mededeling van persoonsgegevens

	

	15
	Geef een algemene beschrijving van de gevraagde elektronische mededeling van persoonsgegevens.

Vermeld daarbij de algemene context. Situeer ook de organisatie die de gegevens vraagt en omschrijf haar reglementaire of statutaire opdrachten. Verwijs naar de wetgeving of statuten of voeg ze toe als bijlage. 

	
	     

	

	
	Beschrijving van de huidige en de toekomstige werkwijze.

	

	16
	Geef aan hoe de gegevens momenteel worden verkregen (voor zover dit het geval is) en vermeld in welk opzicht deze machtigingsaanvraag een wijziging zal inhouden in vergelijking met de reeds bestaande toestand. 
Voeg bij dit formulier een schematische voorstelling van het verloop van de geplande gegevensstroom. Verduidelijk in die voorstelling of de gegevensstroom via een dienstenintegrator verloopt. Zie de aanbeveling nr 03/2009 van 1 juli 2009 in verband met integratoren in de overheidssector: http://www.privacycommission.be/sites/privacycommission/files/documents/aanbeveling_03_2009_1.pdf 

	
	     

	

	17
	Geef aan op welke manier de overdracht van de gegevens zal gebeuren en hoe deze zal beveiligd worden.

	
	     

	

	
	Doel van de oorspronkelijke en toekomstige verwerking van persoonsgegevens

	

	18
	Geef een concrete omschrijving van een of meer oorspronkelijke doeleinden waarvoor de gegevens opgevraagd werden door de overheid die de gegevens bezorgt.

	
	

	

	19
	Vermeld per oorspronkelijk doeleinde de wettelijke basis, met opgave van de relevante artikelen.

	
	

	


	20
	Geef een concrete omschrijving van een of meer doeleinden van de gevraagde elektronische mededeling van persoonsgegevens.

	
	

	

	21
	Vermeld per doeleinde de wettelijke basis, met opgave van de relevante artikelen.
Hiermee wordt de wet- en regelgeving bedoeld die van toepassing is voor elk doeleinde. De bestaande machtigingen en KB’s worden hier niet bedoeld. U kan deze in een bijlage vermelden.

	
	

	

	
	Gevraagde persoonsgegevens

	

	22
	Benoem kort de groep(en) personen van wie persoonsgegevens zullen worden meegedeeld.

Vermeld ook om hoeveel personen het (ongeveer) gaat.

	
	

	

	23
	Omschrijf heel concreet en ondubbelzinnig de gevraagde persoonsgegevens.

Bij ‘omschrijving’ vermeldt u het concrete gegeven dat u vraagt. Als er veel gegevens zijn, kunnen ze in clusters worden vermeld.
Bij ‘proportionaliteit’ geeft u aan waarom elk gegeven noodzakelijk is voor het gevraagde doel. Als u bij vraag 20 verschillende doelen hebt opgegeven, geeft u aan voor welk doel u het gegeven precies vraagt. 
De ‘bewaringstermijn’ is de periode waarin u als aanvrager van de gegevens de gegevens wil bewaren. 
Als u meer dan acht gegevens wilt opvragen, neemt u de exacte behoefte, de proportionaliteit, de bewaringstermijn en de verantwoording ervan op in een document dat u bij dit formulier voegt. 
Hieronder vindt u een uitgewerkt voorbeeld.

	

	
	voorbeeldgegeven 
	Identificatiegegevens van de getroffen landbouwer



	
	omschrijving (aanduiding mogelijke antwoorden, categorieën) 
	Onder de identificatiegegevens wordt verstaan: landbouwernummer, naam en voornaam landbouwer, adres, postcode, gemeente, telefoon/GSM, bankrekeningnummer (BIC/IBAN), beherende provincie, landcode, taalrol.


	
	proportionaliteit 
	Enkel de betrokken landbouwers met de vastgestelde teelten in het erkende gebied moeten een schadeformulier ontvangen. De unieke landbouwer (te identificeren aan zijn landbouwernummer) moet zijn formulier ontvangen in zijn eigen taal, het terugzendadres van de beherende instantie moet worden vermeld en het goedgekeurde bedrag voor schadeloosstelling moet op zijn rekening kunnen uitgekeerd worden (eventueel woont landbouwer in buitenland maar met percelen in België). Wanneer er een bezwaar wordt ingediend wordt de landbouwer per telefoon gecontacteerd om verduidelijking te vragen.

	
	bewaringstermijn
	10 jaar

	
	verantwoording van de bewaringstermijn
	Huidige voorwaarden van de Europese Unie in het kader van de betaalorganen en voor verschillende controles door het Europese Rekenhof.

	

	
	gegeven 1 
	

	
	omschrijving 
	

	
	proportionaliteit 
	

	
	bewaringstermijn
	

	
	verantwoording van de bewaringstermijn
	

	

	
	gegeven 2 
	

	
	omschrijving
	

	
	proportionaliteit 
	

	
	bewaringstermijn
	

	
	verantwoording van de bewaringstermijn
	

	

	
	gegeven 3 
	

	
	exacte behoefte 
	

	
	proportionaliteit 
	

	
	bewaringstermijn
	

	
	verantwoording van de bewaringstermijn
	

	

	
	gegeven 4 
	

	
	exacte behoefte 
	

	
	proportionaliteit 
	

	
	bewaringstermijn
	

	
	verantwoording van de bewaringstermijn
	

	

	
	gegeven 5 
	

	
	exacte behoefte 
	

	
	proportionaliteit 
	

	
	bewaringstermijn
	

	
	verantwoording van de bewaringstermijn
	

	

	
	gegeven 6 
	

	
	exacte behoefte 
	

	
	proportionaliteit 
	

	
	bewaringstermijn
	

	
	verantwoording van de bewaringstermijn
	

	

	
	gegeven 7 
	

	
	exacte behoefte 
	

	
	proportionaliteit 
	

	
	bewaringstermijn
	

	
	verantwoording van de bewaringstermijn
	

	

	
	gegeven 8 
	

	
	exacte behoefte 
	

	
	proportionaliteit 
	

	
	bewaringstermijn
	

	
	verantwoording van de bewaringstermijn
	

	

	
	Gebruik van de gevraagde persoonsgegevens door de aanvrager van de persoonsgegevens

	

	24
	Hoe vaak worden de gegevens opgevraagd?

	
	 FORMCHECKBOX 

	eenmalig

	
	 FORMCHECKBOX 

	periodiek

	
	 FORMCHECKBOX 

	permanent

	


	25
	Geef een verantwoording voor de frequentie waarmee de gegevens worden opgevraagd.

	
	

	

	26
	Wie gebruikt de gevraagde gegevens?

	
	 FORMCHECKBOX 

	interne gebruikers. Vermeld hun functie. 

Vermeld ook om hoeveel personen het gaat.

	
	

	
	 FORMCHECKBOX 

	externe gebruikers. Vermeld de namen van de instellingen, instanties of aannemers.
Vermeld ook om hoeveel personen het gaat.

	
	

	
	Verantwoord het gebruik van de gevraagde gegevens door de externe gebruikers.

	
	

	

	27
	Zijn er bij de gegevens die verwerkt worden, gevoelige, gezondheids- of gerechtelijke gegevens?
Zie de artikelen 6, 7 en 8 van de wet bescherming persoonsgegevens.  

	
	 FORMCHECKBOX 

	ja. 
	

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	gevoelige gegevens

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	gezondheidsgegevens

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	gerechtelijke gegevens

	
	 FORMCHECKBOX 

	nee. Ga naar vraag 29.

	

	28
	Hoe is de geheimhoudingsplicht geregeld van de personen die toegang hebben tot gevoelige, gezondheids- of gerechtelijke gegevens?
Zie artikel 25, 3°, van het koninklijk besluit van 13 februari 2001 ter uitvoering van de wet bescherming persoonsgegevens.

	
	 FORMCHECKBOX 

	wettelijke verplichting. Vermeld de wettelijke bepaling(en).

	
	

	
	 FORMCHECKBOX 

	statutaire verplichting

	
	 FORMCHECKBOX 

	contractuele verplichting. Voeg daarvan een bewijs bij dit formulier.

	

	
	Duur van de machtiging

	

	29
	Voor welke duur wordt de machtiging gevraagd?

Vermeld voor welke periode de machtiging wordt gevraagd (Voorbeelden: voor één jaar, voor onbepaalde duur) en geef daarbij ook een verantwoording.

	
	

	

	
	Informatieverstrekking aan de personen van wie gegevens worden doorgegeven

	

	30
	Omschrijf hoe aan personen meegedeeld wordt dat hun gegevens bij een andere organisatie verwerkt zullen worden.

Vermeld daarbij exact welke informatie aan de personen wordt verstrekt. Dit moet aangegeven worden voor zowel de aanvrager als voor de overheid die de gegevens zal meedelen.

	
	

	

	
	Bij te voegen bewijsstukken

	

	31
	Verzamel alle bewijsstukken die u voor de beantwoording van vraag 1, 5, 9, 15, 16 en 28 eventueel bij dit formulier moet voegen. 

	

	32
	Voeg bij dit formulier ook het ingevulde formulier Evaluatie van de beveiliging van het informatiesysteem voor de bescherming van persoonsgegevens. 
Zowel de aanvrager als de overheid die de gegevens zal meedelen moeten dit formulier invullen.

	

	33
	Kruis alle bewijsstukken aan die u bij dit formulier voegt.

	
	 FORMCHECKBOX 

	de gegevens van andere organisaties die elektronische persoonsgegevens vragen

	
	 FORMCHECKBOX 

	de gegevens van andere externe verwerkers

	
	 FORMCHECKBOX 

	de gegevens van andere overheden die elektronische persoonsgegevens zullen bezorgen

	
	 FORMCHECKBOX 

	een schematische voorstelling van het verloop van de geplande gegevensstroom

	
	 FORMCHECKBOX 

	de exacte behoefte, de proportionaliteit, de bewaringstermijn en de verantwoording van de bewaringstermijn van de gegevens die u opvraagt

	
	 FORMCHECKBOX 

	het bewijs van de contractuele verplichting met betrekking tot geheimhoudingsplicht

	
	 FORMCHECKBOX 

	de formulieren Evaluatie van de beveiliging van het informatiesysteem voor de bescherming van persoonsgegevens

	


	
	Ondertekening

	

	
	Ondertekening door de aanvrager van de elektronische persoonsgegevens

	

	34
	Vul de onderstaande verklaring in.

	

	
	Ik bevestig dat alle gegevens in dit formulier naar waarheid zijn ingevuld.

	

	
	datum 
	dag
	 
	 
	maand
	 
	 
	jaar
	 
	 
	 
	 
	

	

	
	handtekening

 
	     

	
	voor- en achternaam 
	     

	
	functie 
	     


	

	
	Ondertekening door de overheid die de gegevens zal meedelen

	

	35
	Vul de onderstaande verklaring in.

	

	
	Ik bevestig dat alle gegevens in dit formulier naar waarheid zijn ingevuld.

	

	
	datum 
	dag
	 
	 
	maand
	 
	 
	jaar
	 
	 
	 
	 
	

	

	
	handtekening

 
	     

	
	voor- en achternaam 
	     

	
	functie 
	     


